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Paijat-Hameen liiton asiakirjajulkisuuskuvaus

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoitus

Paijat-Hameen liitto yllapitda kuvausta hallinnoimistaan tietovarannoista seka asiarekisterista
tiedonhallintalain 28§:n [Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)] mukaisesti. Kuvaus tehdaan
julkisuusperiaatteen toteuttamiseksi ja kuvauksesta kaytetaan nimitysta asiakirjajulkisuuskuvaus.
Asiakirjajulkisuuskuvaus antaa kattavan yleiskuvan tiedonhallintayksikon tiedonhallinnasta ja
asiarekisterista.

Julkisuuslain [Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)] mukaan tietopyynnot viranomaisen
asiakirjan sisallosta on yksiloitava riittavan tarkasti niin, ettd viranomainen voi selvittda, mita asiakirjaa
pyynto koskee. Viranomaisella on velvollisuus avustaa tiedon pyytajaa asiakirjan yksiléinnissa.

Asiakirjajulkisuuskuvaus on yksi tavoista auttaa tietopyyntéjen yksiléimisessa ja kohdistamisessa
julkisuuslain edellyttamalla tavalla. Asiakirjajulkisuuskuvaus kattaa ne Paijat-Hameen liiton tietoaineistot ja
asiakirjat, joihin sovelletaan julkisuuslakia.

Pdijat-Hameen liiton asiarekisteri ja tiedonhallinta

Paijat-Hameen liitto yllapitaa asiarekisteria vireille saatetuista asioista, niiden kasittelyvaiheista ja niihin
liittyvista asiakirjoista.

Tietoa asiarekisterista voi hakea esimerkiksi asian tai asiakirjan otsikolla, asiakirjan lahettdjan tai laatijan
nimella seka erilaisilla pdivamaaratiedoilla, kuten asian vireille tulo- tai asiakirjan laatimispaivalla.
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltyy Paijat-Hameen liiton asianhallintajarjestelman lisdksi operatiivisiin
tietojarjestelmiin seka paperiaineistoon.

Padasiallisena asiarekisterina toimii asianhallintajarjestelma Dynasty 10.

Tietovarannot ja tietoaineistot

Tietovarannolla tarkoitetaan tiettya tarkoitusta varten muodostettua, loogisesti tai fyysisesti
yhteenkuuluvien tietojen muodostamaa tietoaineistoa tai tietoaineistojen kokoelmaa. Paijat-Hameen liiton
tietovarannot koostuvat fyysisista tietovarannoista eli arkistoista ja loogisista tietovarannoista eli
rekistereista.

Hallintoasioiden ja paatoksenteon tietovaranto

Kayttétarkoitus: Hallintoasioiden ohjaus, toiminnan suunnittelu, paatoksenteko ja johtaminen.
Maakuntaliiton kokousten hallinta sekd maakuntahallituksen asettamat tyéryhmat.
Sidonnaisuusilmoitusten kerdaaminen ja yllapito.

Tietoaineistot: Maakuntavaltuuston, maakuntahallituksen, tarkastuslautakunnan, maakunnan
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yhteistydoryhman ja muiden liiton toimielimien paatoksenteko, viranhaltijapaatokset, yhteystiedot ja
sidonnaisuudet.
Tietojarjestelmat: Asianhallintajarjestelma, sidonnaisuuspalvelu.fi, Microsoft 365

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Asiakirjoja voidaan hakea asianhallinnasta mm.
asianumeron, asiakirjan nimen, ldhettdjan, laatijan, laatimisajan ja pdatésnumeron/paatéspaivamaaran
avulla. Sidonnaisuuspalvelusta nimen avulla. Microsoft 365:std asiakirjoja voidaan hakea asiakirjan nimen,
laatijan, laatimisajan avulla.

Tietoaineistojen saatavuus avoimesti teknisen rajapinnan avulla: kylla/osittain

Siirry paatdoksentekoaineistoon tasta linkista.

Siirry sidonnaisuusilmoituksiin tasta linkista.

Henkildstdasioiden tietovaranto

Tietoaineistot: Rekrytointiin ja palvelussuhteen hoitamiseen liittyvat tietoaineistot. Henkil6ston ja
luottamushenkildiden henkilo- ja yhteystiedot, henkildston tydsuhde- ja palkkatiedot, kulunvalvontatiedot,
luottamushenkildiden palkkiot ja korvaukset.

Tietojarjestelma: Henkilostdhallinnon jarjestelmat, Paijat-Hameen liiton verkkosivut

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijoina
esimerkiksi henkilon nimea tai muuta luonnollisen henkilén tunnistetietoa.

Tietoaineistojen saatavuus avoimesti teknisen rajapinnan avulla: kylla /osittain

Siirry Pdijat-Hdmeen maakuntavaltuuston jaseniin tdsta linkista.

Siirry Paijat-Hameen maakuntahallituksen jaseniin tasta linkista.

Siirry Pdijat-Hdmeen yhteistydryhman jaseniin tasta linkista.

Siirry Paijat-Hameen tarkastuslautakunnan jdseniin tasta linkista.

Taloushallinnon tietovaranto

Kayttotarkoitus: Talouden suunnittelu, rahoitus, kirjanpito ja maksuliikenne. Omaisuuden hallinta ja
hankintatoimi.

Tietoaineistot: Talouden suunnitteluun, seurantaan ja raportointiin, rahoitukseen ja varainhallintaan,
omaisuuden hallintaan ja hankintatoimeen liittyvat aineistot. Kirjanpitoon ja maksuliikenteeseen liittyvat
aineistot.

Tietojarjestelma: Taloushallinnon jarjestelmat

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijoina
esimerkiksi asian nimea.

Tietoaineistojen saatavuus avoimesti teknisen rajapinnan avulla: ei

Aluekehityksen tietovaranto

Kayttotarkoitus: Lakisdaateisten tehtavien hoitamiseen liittyva asiankasittely. Maakunnallinen strategia- ja
ohjelmatyd, hankerahoitus (EU:n alue- ja rakennepolitiikan rahastot, kansallinen rahoitus) sekd muu


https://paijathamed10.oncloudos.com/cgi/DREQUEST.PHP?page=meeting_frames
https://paijat-hame.fi/tarkastuslautakunta/
https://paijat-hame.fi/maakuntavaltuusto/maakuntavaltuuston-jasenet-2021-2025/
https://paijat-hame.fi/maakuntahallituksen-jasenet-2021-2025/
https://paijat-hame.fi/maakunnan-yhteistyoryhma-myr/yhteistyoryhman-kokoonpano/
https://paijat-hame.fi/tarkastuslautakunnan-jasenet-2021-2025/
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kehittamis- ja suunnittelutoiminta.
Tietoaineistot: Maakuntaohjelma ja sen valmisteluaineistot, kansallisen rahoituksen hankkeiden
hallinnointiin liittyvat tietoaineistot, EU-hankkeisiin liittyvaa aineistoa.
Tietojarjestelma: EURA 2014, asianhallintajarjestelma, Microsoft 365

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Asianhallintajarjestelmasta asiakirjoja voidaan hakea
mm. asianumeron, asiakirjan nimen, laatijan, laatimisajan seka asiakirjatiedoston sisallon avulla. EURA 2014
jarjestelmasta asiakirjoja voidaan hakea mm. hakemusnumeron, hankenumeron, hankkeen nimen,
hanketoteuttajan nimen tai asiakirjatyypin mukaan. Microsoft 365:sta asiakirjoja voidaan hakea asiakirjan
nimen, laatijan, laatimisajan avulla.

Tietoaineistojen saatavuus avoimesti teknisen rajapinnan avulla: kylld/osittain

Siirry Eura-jadrjestelman hakusivustolle tdsta linkista.

Edunvalvonnan tietovaranto

Kayttotarkoitus: Paijat-Hdmeen maakunnan edunvalvontaty6

Tietoaineistot: Edunvalvontatavoitteiden tietoaineistot.

Tietojarjestelma: Asianhallintajarjestelma, Microsoft 365

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Asianhallintajarjestelmasta asiakirjoja voidaan hakea
mm. asianumeron, asiakirjan nimen, laatijan, laatimisajan seka asiakirjatiedoston sisallon avulla. Microsoft
365:sta asiakirjoja voidaan hakea asiakirjan nimen, laatijan tai laatimisajan avulla.

Tietoaineistojen saatavuus avoimesti teknisen rajapinnan avulla: ei

Alueidenkaytdn tietovaranto

Kayttotarkoitus: Lakisdateisten tehtavien hoitamiseen liittyva asiankasittely. Maakuntakaavan laadinta,
lausuntojen antaminen kuntien yleis- ja asemakaavoista, ymparistoasioista seka ymparistovaikutusten
arvioinnista. Liikennejarjestelmasuunnitelman laadinta. Paikkatieto. Tilastotieto.

Tietoaineistot: Maakuntakaavaan liittyvat aineistot, lilkkennejarjestelmaan liittyvat aineistot. Paijat-Hameen
liiton kayttamat paikkatietoaineistot. Maakunnan tilan ja kehityksen seurantaan liittyva aineisto.
Tietojarjestelmat: Asianhallintajarjestelma, paikkatieto-ohjelmat, maakuntakaava-sivusto (Pdijat-Hameen
liiton verkkosivuilla), Microsoft 365

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Asianhallinnasta asiakirjoja voidaan hakea mm.
asianumeron, asiakirjan nimen, laatijan, laatimisajan seka asiakirjatiedoston sisallon avulla. Microsoft
365:sta asiakirjoja voidaan hakea asiakirjan nimen, laatijan tai laatimisajan avulla.

Tietoaineistojen saatavuus avoimesti teknisen rajapinnan avulla: kylld/osittain

Siirry Pdijat-Hameen liiton maakuntakaavasivustolle tasta linkista.

Siirry Paijat-Hameen liiton liikkennejarjestelmasuunnitelmasivustolle tasta linkista.

Siirry Paijat-Hameen liiton maakunnan tila ja kehitys sivustolle tasta linkista.



https://www.eura2014.fi/rrtiepa/
https://paijat-hame.fi/voimassa-oleva-maakuntakaava-2014/
https://paijat-hame.fi/liikennejarjestelmasuunnitelma/
https://paijat-hame.fi/maakunnan-kehitys-ja-tilastot/
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Viestinndn ja tapahtumahallinnan tietovaranto

Kayttotarkoitus: Tiedottaminen, viestinnan toteuttaminen, suhdetoiminta. Tilaisuuksien ja tapahtumien
ilmoittautumisen ja tapahtumien jarjestelyjen ja raportoinnin hoitaminen.

Tietoaineistot: Tiedotteet, uutiset, julkaisut, asiantuntijakirjoitukset, esittelyt, jakelulistat.
Tietojarjestelmat: Paijat-Hameen liiton verkkosivut, Surveypal tapahtuma- ja palautehallintajarjestelma,
Microsoft 365

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijoina
esimerkiksi asian nimea. Tiedotteet, uutiset ja julkaisut ovat avoimesti saatavilla Paijat-Hameen liiton
hallinnoimilla verkkosivuilla.

Tietoaineistojen saatavuus avoimesti teknisen rajapinnan avulla: kylld/osittain

Siirry Pdijat-Hameen liiton verkkosivuille tdsta linkista.

ICT tietovaranto

Tietoaineistot: Tietoturvaan, tietosuojaan, tietojarjestelmien yllapitoon liittyvat aineistot,
tietojarjestelmien kayttajat ja kaytossa olevat laitteet.

Tietojarjestelmat: ICT:n kdytossa olevat jarjestelmat

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Asiakirjoja voidaan hakea asiakirjan nimen, laatijan,
laatimisajan avulla.

Tietoaineistojen saatavuus avoimesti teknisen rajapinnan avulla: ei

Fyysiset tietovarannot (arkisto)

Paijat-Hameen liiton paatearkistossa sdilytetaan pitkdaan ja pysyvasti sailytettavia asiakirjoja. Lisaksi
toimiston kasiarkistossa sailytetdan kasittelyssa olevia asiakirjoja.

Tietopyynnét

Tietopyynt6ja voi lahettaa liiton sdhkopostiin toimisto@paijat-hame.fi, josta ne toimitetaan oikealle
taholle. Kirjeitse toimitettavat tietopyynnot osoitteella Paijat-Hameen liitto, Himeenkatu 9 A, PL 50, 15111
Lahti.

Tietopyyntoihin pyritddn vastaamaan viivytyksettd; tavanomaisissa tapauksissa parin viikon sisalla ja
monimutkaisemmissa tapauksissa kuukauden sisaan, julkisuuslaki 621/1999 pykala 14.

Jos pyydettyja tietoja ei voida antaa, tiedon pyytéjalle ilmoitetaan kieltdytymisen syy. Kielteisessa
tapauksessa tiedon pyytaja voi siirtda asiansa maakuntajohtajan ratkaistavaksi. Maakuntajohtajan
paatokseen voi hakea muutosta hallinto-oikeudelta.


https://paijat-hame.fi/

