Toimistosihteerin toimen perustaminen
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Hallintosdanndn mukaan maakuntahallitus paattaa toimen ja viran
perustamisesta ja maakuntajohtajan tehtdavana on valita tyontekijat ja
viranhaltijat.

Tradenomi Sanna Jokinen on hoitanut toimistosihteerin tehtdvia
maardaikaisessa tydsuhteessa 18.5.-30.9.2020 valisen ajan ja 3.5.2021
alkaneessa tyOsuhteessa. Toimistosihteerin tehtaviin kuuluvat mm.
asioiden kirjaaminen asianhallintajarjestelmaan, laskujen tilidinti
ostoreskontraan, hankehallintoon liittyvat avustamistehtavat,
kokousjarjestelyt, postitus, avustaminen erilaisten kokousten- ja
tapahtumien jarjestelyissa sekd muut mahdolliset toimistotehtavat.

Liiton kehittamishankkeet ja hanketoiminnan lisddntyminen ovat
kasvattaneet liiton tyontekijoiden tyotaakkaa ja taméan kehityksen
odotetaan jatkuvan myds tulevaisuudessa. Uusi toimistosihteeri -resurssi
mahdollistaisi tyokuormituksen tasaisemman jakautumisen ja lisdisi
organisaation joustavuutta. Tama vaikuttaisi myonteisesti tyoyhteison
ilmapiiriin ja tydssdjaksamiseen.

Toimen vakinaistaminen on huomioitu talousarviossa.

Valmistelija Asian on valmistellut hallintojohtaja Jari Paakkunainen, puh. 044 371 9455.

Esittelija Maakuntajohtaja Niina Pautola-Mol

Paatosehdotus Maakuntahallitus paattaa perustaa toimistosihteerin toimen 1.7.2022
lukien.

Paatos Ehdotus hyvaksyttiin.



