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PAIJAT-HAMEEN LIITON MATKUSTUSOHJEET

Maakuntahallitus antaa 13.6.2022 lukien toistaiseksi noudatettavaksi seuraavat matkustusohjeet:

Tyomatka

Tyomatka on tyontekijan/ viranhaltijan matka asunnosta tyo- tai kokoontumispaikkaan ja takaisin.
Tyomatka ei oikeuta korvauksiin muissa kuin KVTES:ssa erikseen luetelluissa tapauksissa.

https://www.kt.fi/sopimukset/kvtes/2020-2021/liite-16-matkakustannusten-korvaukset/ylei-
set-maaraykset

Virantoimitusmatka

KVTES:n mukaan virantoimitusmatka on tavanomaisiin tyotehtaviin liittyva matka.

Soveltaminen Paijat-Hameen liitossa:

e liiton alueella olevat matkat ovat virantoimitusmatkoja, joihin ei tarvita matkamaaraysta
e sovelletaan koko henkilokuntaan — luottamushenkildiden kaikki matkat ovat virkamatkoja
e korvaukset KVTES:n mukaisesti

Virkamatka

KVTES:n mukaan matkakustannusten korvaukseen oikeuttava virkamatka on kuntayhtyman
asianomaisen viranomaisen antamaan maardykseen perustuva matka, joka ei kuulu tavanomaisiin
tyotehtaviin. Virkamatka perustuu esimiesasemassa olevan viranhaltijan tai toimielimen antamaan
matkamaaraykseen, jonka tdmé voi antaa johtosdadnndssa olevan valtuutuksen tai pysyvdismaa-
rayksen perusteella.

Soveltaminen Paijat-Hameen liitossa:
Péifgt-Hémeentiiton yhteistoiminta-atueetta Eteld-Suomen liittouman ja naapurimaakuntien alueella

e maakuntahallitus antaa pysyvaismaarayksen, jonka mukaan virkamatkoja ovat tehtaviin liitty-
vat, talousarvion puitteissa tehtavat matkat Eteld-Suomen liittouman ja naapurimaakuntien
alueille (Keski-Suomi, Eteld-Savo ja Pirkanmaa)

e pysyvdismaarays koskee sekd luottamushenkil6ita ettd toimiston henkilokuntaa
e korvaukset KVTES:n mukaan
e matkat eivat edellyta jaljempana esitettya paatoksentekoa

Muu virkamatka

Muut kuin liiton yhteistoiminta-atueette Eteld-Suomen liittouman ja naapurimaakuntiin suuntautuvat
virkamatkat edellyttdvat ennen matkaa annetun matkamaarayksen.



Paitoksenteko matkamaarayksen antamisessa:

Maakuntavaltuuston ja maakuntahallituksen puheenjohtaja

e paattdvat itse virkamatkoistaan

e matkat kirjataan maakuntajohtajan paatosluetteloon, joka saatetaan maakuntahallitukselle tie
doksi

e kv. matkasta tulee tehda lyhyt matkaraportti

Muut luottamushenkil6t

e paatoés maakuntahallituksessa ennen matkaa
e kv. matkasta tulee tehda lyhyt matkaraportti

Maakuntajohtaja

e maakuntahallitus antaa pysyvaismaarayksen kotimaan matkoihin, CPMR:n ja EU-asioiden hoi-
tamiseen liittyviin virkamatkoihin sekd muihin virkamatkoihin ldhialueelle ja EU-maihin

¢ maakuntahallituksen puheenjohtaja mydntaa maakuntajohtajalle oikeuden osallistua ulko-
maanmatkoille, jotka suuntautuvat CPMR-maiden ja EU-maiden ulkopuolelle.

¢ maakuntahallituksen puheenjohtaja hyvaksyy matkalaskut ja tuo ne tarvittaessa maakunta-
hallituksen kasittelyyn

e kv. matkasta tulee tehda lyhyt matkaraportti

Johtoryhma

e maakuntahallitus antaa pysyvadismaarayksen kotimaan matkoihin, CPMR:n ja EU-asioiden hoi-
tamiseen liittyviin virkamatkoihin seka muihin virkamatkoihin lahialueelle ja EU-maihin

e maakuntajohtaja myontaa johtoryhmalle oikeuden osallistua ulkomaanmatkoille, jotka suun-
tautuvat CPMR-maiden ja EU-maiden ulkopuolelle

e maakuntajohtaja hyvaksyy matkalaskut ja tuo ne tarvittaessa maakuntahallituksen kasittelyyn
e kv. matkasta tulee tehda lyhyt matkaraportti

Muu toimiston henkil6sto

e esimies antaa virkamatkamaarayksen tapauskohtaisesti, ellei joiltakin osin ole annettu pysy-
vaismadaraysta (esim. CPMR ja EU-asioiden liittyvat tehtavat).

e kv. matkasta tulee tehda lyhyt matkaraportti



Matkakustannusten korvaukset

KVTES:n mukaan virka- ja virantoimitusmatka on tehtava niin lyhyessa ajassa ja vahin kokonais-
kus-tannuksin kuin mahdollista ottaen huomioon matkan ja hoidettavien tehtavien tarkoituksen-
mukainen suorittaminen. Talléin on otettava huomioon paitsi matkustamiskustannusten korvaus ja
paivaraha, myos mahdollisesti saavutettu tydajan saasto.

Soveltaminen Paijat-Hameen liitossa:

Virkamatka voidaan tehda lyhytkestoisimman vaihtoehdon sijasta kokonaiskustannuksiltaan edulli-
simman vaihtoehdon mukaisena virkamatkana, jolloin koko matkan kesto katsotaan virkamatkaksi.
Kestavan kehityksen periaatteita tulee edistaa mahdollisuuksien mukaan kayttamalla joukkoliiken-
nevalineita.

Omalla kulkuneuvolla tehty matka korvataan KVTES:n mukaisesti. Jos viranhaltijalle/tyontekijalle
on madratty pysyvaisluonteinen toimipaikka ja matkasta asunnosta muuhun ensimmaiseen tyopis-
teeseen tai vastaavasti viimeisesta tyopisteesta asunnolle aiheutuu em. toimipaikalle matkustamis-

ta suurempia kustannuksia, kustannusten erotus korvataan matkustamiskustannuksia koskevien
maaraysten mukaan.

Koulutukseen liittyvat matkat
Luottamushenkildiden koulutuksesta paattad maakuntahallitus.

Henkiloston koulutuksesta paatetadan maakuntahallituksen hyvaksymien koulutusperiaatteiden mu-
kaan.

Koska koulutuksesta tehdaan erillispaatokset, ei erillistd matkamaaraysta tarvita.

Muuta huomioon otettavaa

Kaikki matkat tulee perustua toimintasuunnitelmaan ja niiden tulee tapahtua talousarvion puit-
teissa.
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