
Palkkaryhmä
A - perustaso
Tehtävät, jotka edellyttävät normaalitason osaamisen ja vastuun tason.

B - tulee sovellettavaksi, kun yksi kriteeri (tasokuvauksen lisäksi) täyttyy 
Tehtävät ovat korkeammalla osaamisen ja vastuun tasolla kuin A:ssä.

C - tulee sovellettavaksi, kun vähintään kaksi kriteeriä (tasokuvauksen lisäksi) täyttyy 
Tehtävät ovat korkeammalla osaamisen ja vastuun tasolla kuin B:ssä.

Toimistoalan tehtävät 
Tähän palkkaryhmään kuuluvien päätehtävänä ovat erilaiset toimistoalan ammattitehtävät, 
esimerkiksi asiakaspalvelussa, hallinto- ja talouspalveluissa.
Toimistosihteeri 

Tehtävät edellyttävät yleensä soveltuvaa ammatillista perustutkintoa.

Kriteerit Tasokriteerit

1  Itsenäiset koordinointi- ja valmistelutehtävät
2  Palvelualueen/ oman tehtävä/vastuualueen 

erityisosaamista vaativat asiakaspalvelutehtävät
3  Vaativat asiakaspalvelutehtävät

Osaamisen ja vastuun taso
OSVA

Toimistoalan vaativat ammattitehtävät 
Tähän palkkaryhmään kuuluvien päätehtävänä on esimerkiksi taloushallinnon, palkanlaskennan,  
arkiston ja asiakirjahallinnan, asiakaspalvelun, hallintopalvelun, henkilöstöhallinnon, johdon tuen,
avustavat viestinnän, visuaalisen suunnittelun ja ict-alan tehtävät.
ICT-suunnittelija
Talous- ja henkilöstösihteeri
Visuaalinen suunnittelija
Johdon sihteeri

Tehtävät edellyttävät yleensä soveltuvaa alempaa korkeakoulututkintoa tai ammatillista perustutkintoa
 tai vastaavia aikaisempia tutkintoja.

Kriteerit Tasokriteerit

1 Monimuotoiset ja laajat valmistelutehtävät, 
jotka sisältävät itsenäistä ja hark.varaista päätöksentekoa

2 Palvelualueen/ oman tehtävä/vastuualueen 
erityisosaamista vaativat asiakaspalvelutehtävät



3 Esihenkilö tai esihenkilön varahenkilö, tiimivastaava, 
työnjohtotehtävät
Osaamisen ja vastuun taso

OSVA

Asiantuntijatehtävät
Tähän ryhmään kuuluvat asiantuntijatehtävät viestinnän ja aluesuunnittelun (paikkatieto- sekä karttojen laadinta)
tehtävissä. Tehtävä on pääosin asiantuntijatehtävä.
Viestintäkoordinaattori
Suunnittelija

Tehtävät edellyttävät yleensä soveltuvaa korkeakoulututkintoa.

Kriteerit Tasokriteerit

1 Itsenäinen valmisteluvastuu 

2 Vastuullisempi kehittämistyö

3 Vastuu toiminnallisesta kokonaisuudesta

Osaamisen ja vastuun taso
OSVA

Erityisasiantuntijatehtävät
Tähän ryhmään kuuluvat erityisasiantuntijatehtävät aluesuunnittelun- ja aluekehityksen tehtäväalueilla.

Erityisiantuntijatehtävät voivat sisältää esimerkiksi vaativaa laaja-alaisten kokonaisuuksien valmistelua tai 
itsenäiseen harkintaan perustuvaa päätöksentekoa. Tehtävä on asiantuntijatehtävä.

Erityisasiantuntija

Tehtävät edellyttävät yleensä ylempää korkeakoulututkintoa.

Kriteerit Tasokriteerit

1 Itsenäinen valmisteluvastuu 

2 Vastuullisempi kehittämistyö



3 Vastuu laajasta toiminnallisesta kokonaisuudesta

Osaamisen ja vastuun taso
OSVA

Päällikkötason tehtävät
Tähän ryhmään kuuluvat päällikkötason tehtävät aluekehityksen, aluesuunnittelun, kuntayhteistyön ja projektien 
tehtävissä. Tehtävä sisältää yhteistyötä eri verkostoissa sekä valmistelu- ja suunnitteluvastuuta sekä työn
ja kehittämisalueen kehittämisvastuuta. Tehtävälle luonteenomaista on vastuu vaativan itsenäisen 
tai laajan kokonaisuuden toteutuksesta.

Aluekehityspäällikkö
Suunnittelupäällikkö
Kuntayhteistyöpäällikkö
Projektipäällikkö

Tehtävät edellyttävät yleensä ylempää korkeakoulututkintoa.

Kriteerit Tasokriteerit

1 Itsenäinen valmisteluvastuu

2 Vastuullisempi kehittämistyö

3 Vastuu laajasta toiminnallisesta kokonaisuudesta

4 Esihenkilönä tai esihenkilön varahenkilönä toimiminen

Osaamisen ja vastuun taso
OSVA

Hankkeet ja projektit 
Tähän ryhmään kuuluvat hanke- ja projektitehtävät.
Tehtäviin kuuluu vastata hankkeen sisällöstä (suunnittelu, toteutus, valvonta) ja johtamisesta sekä taloudesta
yhdessä muiden asiantuntijoiden kanssa.

Projektipäällikkö
Projektikoordinaattori

Tehtävät edellyttävät yleensä soveltuvaa korkeakoulututkintoa.



Kriteerit Tasokriteerit

1 Johdettavana oleva hankekokonaisuus tai ohjelma koostuu 
useasta projektista

2 Tehtävässä on vastuussa projektin johtamisesta budjetti-
vastuineen, toteutuksesta, suunnittelusta ja raportoinnista

3 Projekti on vaikutuksiltaan alueellisesti tai valtakunnallisesti
laaja
Osaamisen ja vastuun taso

OSVA

Vaikuttajakoulu 
Vaikuttajakouluun liittyvät tehtävät (suunnittelu ja toteutus).

Tehtävät edellyttävät yleensä soveltuvaa korkeakoulututkintoa.

Kriteerit Tasokriteerit

1  Itsenäiset koordinointi- ja valmistelutehtävät

2  Hankkeen erityisosaamista vaativat tehtävät
vaativat asiakaspalvelutehtävät
Osaamisen ja vastuun taso

OSVA



Tähän palkkaryhmään kuuluvien päätehtävänä ovat erilaiset toimistoalan ammattitehtävät, 

Tähän palkkaryhmään kuuluvien päätehtävänä on esimerkiksi taloushallinnon, palkanlaskennan,  
arkiston ja asiakirjahallinnan, asiakaspalvelun, hallintopalvelun, henkilöstöhallinnon, johdon tuen,

Tehtävät edellyttävät yleensä soveltuvaa alempaa korkeakoulututkintoa tai ammatillista perustutkintoa

Tehtävässä täyttyy/ei täyty
tasokriteeri
Toimistosihteeri

Tehtävässä täyttyy/ei täyty
tasokriteeri
ICT-suunnittelija Talous- ja henkilöstö.s

Visuaalinen
suunnittelija

Johdon s.



Tähän ryhmään kuuluvat asiantuntijatehtävät viestinnän ja aluesuunnittelun (paikkatieto- sekä karttojen laadinta)

Tähän ryhmään kuuluvat erityisasiantuntijatehtävät aluesuunnittelun- ja aluekehityksen tehtäväalueilla.

Erityisiantuntijatehtävät voivat sisältää esimerkiksi vaativaa laaja-alaisten kokonaisuuksien valmistelua tai 

Tehtävässä täyttyy/ei täyty
tasokriteeri
Viestintäkoordinaattori Suunnittelija

Tehtävässä täyttyy/ei täyty
tasokriteeri
Erityisasiantuntijat



Tähän ryhmään kuuluvat päällikkötason tehtävät aluekehityksen, aluesuunnittelun, kuntayhteistyön ja projektien 
tehtävissä. Tehtävä sisältää yhteistyötä eri verkostoissa sekä valmistelu- ja suunnitteluvastuuta sekä työn
ja kehittämisalueen kehittämisvastuuta. Tehtävälle luonteenomaista on vastuu vaativan itsenäisen 

Tehtäviin kuuluu vastata hankkeen sisällöstä (suunnittelu, toteutus, valvonta) ja johtamisesta sekä taloudesta

Tehtävässä täyttyy/ei täyty
tasokriteeri
Aluekehityspäällikkö Suunnittelupäällikkö Kuntayhteistyöp. Projektipäällikkö



Tehtävässä täyttyy/ei täyty
tasokriteeri
Projektipäällikkö HK Projektipäällikköt Projektikoord.

Tehtävässä täyttyy/ei täyty
tasokriteeri
Suunnittelija


