Palkkaryhma
A - perustaso
Tehtavat, jotka edellyttavat normaalitason osaamisen ja vastuun tason.

B - tulee sovellettavaksi, kun yksi kriteeri (tasokuvauksen lisdksi) tayttyy
Tehtdvat ovat korkeammalla osaamisen ja vastuun tasolla kuin A:ssa.

C - tulee sovellettavaksi, kun vihintdan kaksi kriteerid (tasokuvauksen lisdksi) tayttyy
Tehtadvat ovat korkeammalla osaamisen ja vastuun tasolla kuin B:ssa.

Toimistoalan tehtavat

Tahan palkkaryhmaan kuuluvien paatehtavana ovat erilaiset toimistoalan ammattitehtav
esimerkiksi asiakaspalvelussa, hallinto- ja talouspalveluissa.

Toimistosihteeri

Tehtavat edellyttavat yleensa soveltuvaa ammatillista perustutkintoa.

Kriteerit Tasokriteerit

[E

Itsendiset koordinointi- ja valmistelutehtavat
Palvelualueen/ oman tehtava/vastuualueen
erityisosaamista vaativat asiakaspalvelutehtavat
Vaativat asiakaspalvelutehtavat

Osaamisen ja vastuun taso

N

w

OSVA

Toimistoalan vaativat ammattitehtavat

Tahan palkkaryhmaan kuuluvien paatehtavana on esimerkiksi taloushallinnon, palkanlask
arkiston ja asiakirjahallinnan, asiakaspalvelun, hallintopalvelun, henkiléstéhallinnon, johd
avustavat viestinnan, visuaalisen suunnittelun ja ict-alan tehtavat.

ICT-suunnittelija

Talous- ja henkil6stosihteeri

Visuaalinen suunnittelija

Johdon sihteeri

Tehtavat edellyttavat yleensa soveltuvaa alempaa korkeakoulututkintoa tai ammatillista
tai vastaavia aikaisempia tutkintoja.

Kriteerit Tasokriteerit

[E

Monimuotoiset ja laajat valmistelutehtavat,

l_jotka sisdltavat itsenaista ja hark.varaista paatoksentekoa
Palvelualueen/ oman tehtdva/vastuualueen
erityisosaamista vaativat asiakaspalvelutehtavat

N




w

Esihenkilo tai esihenkilon varahenkild, tiimivastaava,
tyonjohtotehtavat
Osaamisen ja vastuun taso

OSVA

Asiantuntijatehtavat

Tahan ryhmaéan kuuluvat asiantuntijatehtavat viestinnan ja aluesuunnittelun (paikkatieto
tehtdvissa. Tehtdva on paaosin asiantuntijatehtava.

Viestintdkoordinaattori

Suunnittelija

Tehtavat edellyttavat yleensa soveltuvaa korkeakoulututkintoa.

Kriteerit Tasokriteerit

Itsendinen valmisteluvastuu

[E

N

Vastuullisempi kehittamistyo

Vastuu toiminnallisesta kokonaisuudesta

w

Osaamisen ja vastuun taso

OSVA

Erityisasiantuntijatehtavat
Tahan ryhmaan kuuluvat erityisasiantuntijatehtavat aluesuunnittelun- ja aluekehityksen 1

Erityisiantuntijatehtavat voivat sisaltda esimerkiksi vaativaa laaja-alaisten kokonaisuuksie
itsendiseen harkintaan perustuvaa paatoksentekoa. Tehtdva on asiantuntijatehtava.

Erityisasiantuntija

Tehtdvat edellyttavat yleensa ylempaa korkeakoulututkintoa.

Kriteerit Tasokriteerit

Itsendinen valmisteluvastuu

[EEN

N

Vastuullisempi kehittamistyo



w

Vastuu laajasta toiminnallisesta kokonaisuudesta

Osaamisen ja vastuun taso

OSVA

Paallikkotason tehtavat

Tahan ryhmaan kuuluvat paallikkétason tehtavat aluekehityksen, aluesuunnittelun, kunt:
tehtdvissa. Tehtdva sisdltaa yhteistyota eri verkostoissa seka valmistelu- ja suunnitteluvat
ja kehittamisalueen kehittamisvastuuta. Tehtavalle luonteenomaista on vastuu vaativan i
tai laajan kokonaisuuden toteutuksesta.

Aluekehityspaallikko
Suunnittelupaallikké
Kuntayhteistyopaallikko
Projektipaallikko

Tehtavat edellyttavat yleensa ylempaa korkeakoulututkintoa.

Kriteerit Tasokriteerit

Itsendinen valmisteluvastuu

[E

N

Vastuullisempi kehittamistyo

w

Vastuu laajasta toiminnallisesta kokonaisuudesta

4| Esihenkilona tai esihenkilon varahenkiléna toimiminen

Osaamisen ja vastuun taso

OSVA

Hankkeet ja projektit

Tahan ryhmaan kuuluvat hanke- ja projektitehtavat.

Tehtaviin kuuluu vastata hankkeen sisallosta (suunnittelu, toteutus, valvonta) ja johtamis
yhdessa muiden asiantuntijoiden kanssa.

Projektipaallikko
Projektikoordinaattori

Tehtadvat edellyttavat yleensa soveltuvaa korkeakoulututkintoa.




Kriteerit Tasokriteerit

=

Johdettavana oleva hankekokonaisuus tai ohjelma koostuu
useasta projektista

N

Tehtavassa on vastuussa projektin johtamisesta budjetti-
vastuineen, toteutuksesta, suunnittelusta ja raportoinnista

w

Projekti on vaikutuksiltaan alueellisesti tai valtakunnallisesti
laaja

Osaamisen ja vastuun taso
OSVA

Vaikuttajakoulu
Vaikuttajakouluun liittyvat tehtdvat (suunnittelu ja toteutus).

Tehtadvat edellyttavat yleensa soveltuvaa korkeakoulututkintoa.

Kriteerit Tasokriteerit

[EEN

Itsendiset koordinointi- ja valmistelutehtavat

2| Hankkeen erityisosaamista vaativat tehtavat
vaativat asiakaspalvelutehtavat

Osaamisen ja vastuun taso
OSVA
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